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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome SANTARSIERO, FEDERICA
Data di nascita 03/02/1992
Inquadramento FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO FUNZ. ED ELEVATA QUALIF. BASE
Profilo Professionale RESPONSABILE AMMINISTRATIVO
E-mail Sede Lavorativa federica.santarsiero@comune.torino.it

TITOLI DI STUDIO

Qualifica conseguita Scienze Economico-Aziendali
Data conseguimento 24/11/2020
Livello nella classificazione 
nazionale

LAUREA 2° LIVELLO (MAGISTRALE GIA' SPECIALISTICA) 

Qualifica conseguita Mediazione Linguistica
Data conseguimento 01/04/2016
Livello nella classificazione 
nazionale

LAUREA 1° LIVELLO (TRIENNALE) 

ATTUALE POSIZIONE LAVORATIVA ALL'INTERNO DELL'ENTE

Divisione DIREZIONE-GENERALE
Area DIVISIONE OPERATIVA AREA 3
Incarico FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO  di Elevata Qualificazione (ex PO) in  

COORD.SERVIZI TECNICI SU ASPETTI GIURIDICI, AMM.VI E GESTION
 

PRINCIPALI COMPITI E RESPONSABILITÀ ED EVENTUALI INCARICHI

Principali compiti e responsabilità Redazione e messa a bando documenti di gara (capitolati, disciplinari, lettere di 
invito..) di lavori, servizi e forniture; appalti PNRR e PN Metro Plus. 
Utilizzo Piattaforma MePA e Piattaforma Maggioli. 
Verifica dei requisiti delle società aggiudicatarie.
Preparazione e stipula contratti.
Attività di programmazione e bilancio.

Data assunzione nell'Ente 30/12/2023

PRECEDENTI POSIZIONI LAVORATIVE ALL'INTERNO DELL'ENTE

Date (da – a) da 30/12/2022 a 29/12/2023
Struttura organizzativa Dipartimento Grandi Opere, Infrastrutture e Mobilità - Divisione Infrastrutture - 

Servizio Ponti, Vie d'Acqua e Infrastrutture
Profilo professionale RESPONSABILE AMMINISTRATIVO
Categoria economica D1
Principali compiti e responsabilità Preparazione documenti di gara Atti amministrativi Pubblicazione gare (MePA e 

Piattaforma Maggioli) Verfica del possesso dei requisiti da parte delle società 
aggiudicatarie Preparazione contratti Programmazione e bilancio    

ESPERIENZA LAVORATIVA ALL'ESTERNO DELL'ENTE

Date (da – a) da 01/09/2021 a 29/12/2022
Nome e indirizzo del datore di COMUNE DI GRUGLIASCO - GRUGLIASCO
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lavoro
Tipo di azienda o settore AMMINISTRAZIONE PUBBLICA - ENTI LOCALI - REGIONI
Tipo di impiego RESPONSABILE AMMINISTRATIVA-CONTABILE
Principali mansioni e responsabilità Responsabile Servizio Controllo di Gestione/Valutazione della Performance 

Controllo di gestione e programmazione Monitoraggio, misurazione e valutazione 
della performance organizzativa e individuale Elaborazione indirizzi, schemi, 
report e relazioni destinati a stakeholder interni ed esterni Supporto organi politici

Date (da – a) da 11/01/2021 a 30/04/2021
Nome e indirizzo del datore di 
lavoro

FCA BANK - TORINO

Tipo di azienda o settore CREDITO ASSICURAZIONI - BANCARI: ABI (QUADRI DIRETTIVI E AREE 
PROFESSIONALI)

Tipo di impiego CREDIT ANALYST
Principali mansioni e responsabilità Valutazione rischio di credito per concessione finanziamenti persone fisiche e 

giuridiche Analisi principali documenti di reddito e bilanci Utilizzo banche dati es. 
Cerved, Crif, CTC, Scipafi  

Date (da – a) da 25/11/2019 a 23/06/2020
Nome e indirizzo del datore di 
lavoro

REPLY - TORINO

Tipo di azienda o settore ALTRI VARI - VARI
Tipo di impiego INTERNAL AUDIT
Principali mansioni e responsabilità Controlli interni legati alla revisione contabile, correttezza dei processi aziendali e 

rispetto normative Controlli legati al rispetto della L. 262/2005 e D.Lgs. 231/2001 
Preparazione Dichiarazione Non Finanziaria del Gruppo Reply  

Date (da – a) da 01/12/2015 a 06/08/2018
Nome e indirizzo del datore di 
lavoro

CECOMP - LA LOGGIA

Tipo di azienda o settore MECCANICI - METALMECCANICA: INDUSTRIE
Tipo di impiego IMPIEGATA AMMINISTRATIVA
Principali mansioni e responsabilità Controlli ciclo passivo, ricezione fatture, prima nota Preparazione documenti di 

trasporto Organizzazione trasferte aziendali e note spese Front-desk 

ALTRE ESPERIENZE

Tipo incarico Altro
Anno 2024
Descrizione Master di II livello "Strategie per l'efficienza, l'integrità e l'innovazione nei contratti 

pubblici"             
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FORMAZIONE PROFESSIONALE

FORMAZIONE INTERNA

Titolo corso I PROCESSI E LE STRUTTURE ORGANIZZATIVE. ELEMENTI DI BASE 
CORSO ONLINE

Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 12 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso PHISHING E DINTORNI - QUANDO LA MINACCIA ARRIVA CON LA POSTA 
ELETTRONICA

Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 2.50 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso IL NUOVO CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI D.LGS. 36/2023 - SYLLABUS
Modulo Introduttivo
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 2.50 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso COMPETENZE DIGITALI PER LA PA - SYLLABUS
Modulo 1 - Gestire dati, informazioni e contenuti digitali
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 9.50 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso COMPETENZE DIGITALI PER LA PA - SYLLABUS
Modulo 8 - Conoscere l'identità digitale
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 9 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso COMPETENZE DIGITALI PER LA PA - SYLLABUS
Modulo 2 - Conoscere gli open data
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 13 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso COMPETENZE DIGITALI PER LA PA - SYLLABUS
Modulo 4 - Comunicare e condividere all'interno dell'amministrazione
Nome e tipo di istituto di istruzione CITTA' DI TORINO
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o formazione
Durata 8.50 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso COMPETENZE DIGITALI PER LA PA - SYLLABUS
Modulo 3 - Produrre, valutare e gestire documenti informatici
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 14.50 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso COMPETENZE DIGITALI PER LA PA - SYLLABUS
Modulo 6 - Proteggere i dispositivi
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 12 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso COMPETENZE DIGITALI PER LA PA - SYLLABUS
Modulo 5 - Comunicare e condividere con cittadini, imprese ed altre PA
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 22 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso COMPETENZE DIGITALI PER LA PA - SYLLABUS
Modulo 7 - Proteggere i dati personali e la privacy
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 8.50 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso COMPETENZE DIGITALI PER LA PA - SYLLABUS
Modulo 9 - Erogare servizi on-line
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 14.50 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso PARTENARIATO PUBBLICO E PRIVATO NEI CONTRATTI PUBBLICI
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 4 ORE
Data conseguimento 2024

Titolo corso CYBER GURU
Modulo 1 anno
Nome e tipo di istituto di istruzione CITTA' DI TORINO
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o formazione
Durata 8 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso PERCORSO FORMATIVO SUL TEMA DELL ANTICORRUZIONE E APPALTI
Modulo Formazione in materia di anticorruzione e contratti pubblici
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 4 ORE
Data conseguimento 2024

Titolo corso FORMAZIONE SULL ACCESSIBILITÀ DEI SERVIZI DIGITALI
Modulo Corso base sull'accessibilita'
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 3 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso IL DNSH: LINEE GUIDA INTERNE PER LA FASE DI ATTUAZIONE DEI 
CANTIERI

Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 1 ORE
Data conseguimento 2024

Titolo corso COMPETENZE DIGITALI PER LA PA - SYLLABUS
Modulo 11 - Conoscere le tecnologie emergenti per la trasformazione digitale
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 7 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso COMPETENZE DIGITALI PER LA PA - SYLLABUS
Modulo 10 - Conoscere gli obiettivi della trasformazione digitale
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 9.50 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2024

Titolo corso PERCORSO FORMATIVO SUL TEMA DELL ANTICORRUZIONE E APPALTI
Modulo Aggiornamenti in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 4 ORE
Data conseguimento 2024

Titolo corso FORMAZIONE CFL 2022/2023
Modulo PRESENTAZIONE ATTIVITÀ 2023 - FORMAZIONE SPECIALISTICA
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO
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Durata 2.50 ORE
Data conseguimento 2023

Titolo corso IL PNRR DELLA CITTÀ DI TORINO: percorso formativo per la gestione e la  
rendicontazione dei progetti

Modulo LA DOCUMENTAZIONE PNRR CONDIVISA SU GOOGLE DRIVE
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 1 ORE
Data conseguimento 2023

Titolo corso IL PNRR DELLA CITTÀ DI TORINO: percorso formativo per la gestione e la  
rendicontazione dei progetti

Modulo ODA Invitalia Sport e salute
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 2 ORE
Data conseguimento 2023

Titolo corso CORSO ONLINE LA GESTIONE CONTABILE DEGLI ENTI LOCALI - ELEMENTI
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 6 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2023

Titolo corso CORSO DI FORMAZIONE GENERALE PER LAVORATORI ART. 37
Modulo GENERALE
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 4 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2023

Titolo corso FORMAZIONE CFL 2022/2023
Modulo PROGETTAZIONE E GESTIONE DEI PROGETTI - FORMAZIONE 

SPECIALISTICA
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 25 ORE
Data conseguimento 2023

Titolo corso CORSO ONLINE PON  METRO E REACT EU, I PROGETTI CITTÀ DI TORINO: 
INFORMATIVA PER CFL

Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 1 ORE
Data conseguimento 2023

Titolo corso CORSO ONLINE ACCESSO AI SERVIZI ONLINE CON IDENTITÀ DIGITALE
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 2 ORE
Data conseguimento 2023

Titolo corso GOOGLE WORKSPACE  2023
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Modulo Gli strumenti di collaborazione
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 3.50 ORE
Data conseguimento 2023

Titolo corso FORMAZIONE NUOVI ASSUNTI RESPONSABILI AMMINISTRATIVI
Modulo Welcome Days
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 4.50 ORE
Data conseguimento 2023

Titolo corso ATTIVITÀ FORMATIVA SUL TEMA DEGLI APPALTI A FAVORE DEI 
DIPENDENTI DELLA CITTÀ DI TORINO

Modulo 2
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 4 ORE
Data conseguimento 2023

Titolo corso CORSO ONLINE ELEMENTI IN MATERIA DEL CODICE DEGLI APPALTI 
PUBBLICI

Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 8 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2023

Titolo corso CORSO ONLINE PRIVACY E DATA BREACH: LA VIOLAZIONE DEI DATI 
PERSONALI

Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 2 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2023

Titolo corso CORSO ONLINE ELEMENTI DI BASE ANTICORRUZIONE, ACCESSO E 
TRASPARENZA

Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 2 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2023

Titolo corso DECRETO L.VO 36/2023 LA VALUTAZIONE DEL COSTO DEL LAVORO NEGLI 
APPALTI

Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 3 ORE
Data conseguimento 2023

Titolo corso PROGETTO PIAZZA CASTELLO NUMERO 0 - VISITE GUIDATE A PALAZZO 
MADAMA

Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 1.50 ORE
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Data conseguimento 2023

Titolo corso FORMAZIONE CFL 2022/2023
Modulo COMPETENZE FUNZIONARI CITTÀ DI TORINO - INQUADRAMENTO E 

ASSEGNAZIONE COMPITI
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 2.50 ORE
Data conseguimento 2023

Titolo corso INTRODUZIONE AL DESIGN THINKING - COME PROGETTARE SOLUZIONI DI
SUCCESSO.PERCORSO FORMATIVO ONLINE

Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 2 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2023

Titolo corso PERCORSO FORMATIVO ONLINE: GESTIRE LA DISABILITÀ NEI LUOGHI DI 
LAVORO

Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 4 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2023

Titolo corso CORSO DI FORMAZIONE SPECIFICA 2 PER LAVORATORI ART. 37
Modulo STRESS LAVORO CORRELATO
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 4 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2023

Titolo corso FORMAZIONE CFL 2022/2023
Modulo I PROCESSI E LE STRUTTURE ORGANIZZATIVE - NUOVI CFL
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 7 ORE
Data conseguimento 2023

Titolo corso FORMAZIONE CFL 2022/2023
Modulo 3-NUOVI CFL DESIGN THINKING
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 8 ORE
Data conseguimento 2023

Titolo corso FORMAZIONE CFL 2022/2023
Modulo 1-NUOVI CFL PRESENTAZIONE ATTIVITÀ 2023 - FORMAZIONE 

TRASVERSALE-SPECIALISTICA
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 3 ORE
Data conseguimento 2023
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Titolo corso CORSO DI FORMAZIONE SPECIFICA 1 PER LAVORATORI ART. 37
Modulo 10/2023
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 6 ORE
Con test finale Si
Data conseguimento 2023

Titolo corso ATTIVITÀ FORMATIVA SUL TEMA DEGLI APPALTI A FAVORE DEI 
DIPENDENTI DELLA CITTÀ DI TORINO

Modulo 1
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 4 ORE
Data conseguimento 2023

Titolo corso FORMAZIONE CFL 2022/2023
Modulo 2-NUOVI CFL PROJECT MANAGEMENT
Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

CITTA' DI TORINO

Durata 20 ORE
Data conseguimento 2023

CAPACITA' LINGUISTICHE

Lingua Inglese
Capacità di traduzione scritta Ottima
Capacità di espressione orale, front
office

Ottima

Capacità di espressione orale, 
relazioni con interlocutore in 
presenza

Ottima

Capacità di espressione orale, 
telefonica

Ottima

Lingua Spagnolo
Capacità di traduzione scritta Ottima
Capacità di espressione orale, front
office

Ottima

Capacità di espressione orale, 
relazioni con interlocutore in 
presenza

Ottima

Capacità di espressione orale, 
telefonica

Ottima

CAPACITA' NELL'USO DEI PROGRAMMI E APP UTILIZZATE NELL'AMBITO LAVORATIVO

Tecnologia Applicazioni per ufficio
Dettaglio
Grado di conoscenza Ottimo

Tecnologia Procedure gestionali comuni
Dettaglio
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Grado di conoscenza Ottimo

 

ETEROVALUTAZIONE

Digital badge rilasciati dalla Città di Torino

ASSUNZIONI 2023 ONBOARDING 
Link: 
 https://www.cboxiqc.com/assertions/079CD5B8-A33B-4804-AE59-64F987D9DB23


