*) CITTA DI TORINO

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome MELIS, CINZIA

Data di nascita 09/09/1961

Inquadramento FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO FUNZ. ED ELEVATA QUALIF. BASE
Profilo Professionale RESPONSABILE AMMINISTRATIVO

E-mail Sede Lavorativa cinzia.melis@comune.torino.it

TITOLI DI STUDIO

Qualifica conseguita FILOSOFIA

Data conseguimento 17/10/2002

Livello nella classificazione LAUREA (VECCHIO ORDINAMENTO)
nazionale

Qualifica conseguita LICEO SCIENTIFICO

Data conseguimento 01/07/1980

Livello nella classificazione DIPLOMA DI SCUOLA MEDIA SUPERIORE
nazionale

ATTUALE POSIZIONE LAVORATIVA ALL'INTERNO DELL'ENTE

Divisione DIPARTIMENTO SERVIZI SOCIALI, SOCIO SANITARI E ABITATIVI
Area DIVISIONE INCLUSIONE SOCIALE
Servizio S. PROMOZIONE SALUTE, PARI OPPORTUNITA' E POLITICHE DI

SUSSIDIARIETA'

Incarico FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO di Elevata Qualificazione (ex PO) in PARI
OPPORTUNITA' - LGBT - PROGETTI e SERVIZI GENERALI

Data assunzione nell'Ente 18/05/1992

ESPERIENZA LAVORATIVA ALL'ESTERNO DELL'ENTE

Date (da — a) da 05/10/1984 a 15/05/1992

Nome e indirizzo del datore di A.C.l. - TORINO

lavoro

Tipo di azienda o settore ALTRI VARI - VARI

Tipo di impiego ASSISTENTE DI CENTRALE OPERATIVA (3° LIVELLO)

Principali mansioni e responsabilita IMPIEGATA DI CONCETTO

ALTRE ESPERIENZE

Tipo incarico Altro

Anno 2019

Descrizione Affiancamento e coaching rivolto al gruppo formatori del Servizio LGBT della Citta
di Torino
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Altro
2019

L'arte della formazione. Tecniche di conduzione d'aula e strategie di
coinvolgimento

Altro
2014

Corso di formazione generale per i lavoratori (art. 37 L.81/08) a cura del Servizio
Prevenzione e Protezione

Altro
2008

Corso di formazione "Il cerimoniale nelle pubbliche relazioni" a cura della Vice
Direzione Generale Gabinetto del Sindaco e Servizi Culturali

Altro
2006
Corso di formazione per Operatori locali di progetto - Servizio civile nazionale

Altro
2004

Corso di formazione per operatori Centri Informagiovani "Utilizzo di SpringOnLine
- modulo ricerca”

Altro
2001
Corso di formazione su "Forniture di beni e servizi"

Altro
1999
Corso di formazione su "PAGE MILL - Costruzione pagine web"

Altro
1996
Corso di MS-DOS e Windows 3.1
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Tipo incarico
Anno
Descrizione

Tipo incarico
Anno
Descrizione

FORMAZIONE PROFESSIONALE

FORMAZIONE INTERNA
Titolo corso

Modulo

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Data conseguimento

Titolo corso
Modulo

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Data conseguimento

Titolo corso
Modulo

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Data conseguimento

Titolo corso
Modulo

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Data conseguimento
Titolo corso

Modulo

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

*) CITTA DI TORINO

Altro
1995

Corso di formazione su "Introduzione al trattamento della documentazione"

Altro
1995

Corso di formazione per "Utilizzo Banca Dati Spring" presso Centro
Informagiovani nell'ambito del Progetto "Spring"

IL PNRR DELLA CITTA DI TORINO: percorso formativo per la gestione e la

rendicontazione dei progetti
LA DOCUMENTAZIONE PNRR CONDIVISA SU GOOGLE DRIVE

CITTA' DI TORINO

1 ORE
2023

PIATTAFORMA UNICA - ORDINI E RICHIESTE (ex APPJ ed RMSE)
ORDINI
CITTA' DI TORINO

3.50 ORE
2023

PARTENARIATO TERZO SETTORE E P.A.
Metodologie e tecniche di co-progettazione
CITTA' DI TORINO

14 ORE
2023

PARTENARIATO TERZO SETTORE E P.A.
Accompagnamento pratico su casi studio
CITTA' DI TORINO

5 ORE
2023

ATTIVITA FORMATIVA SUL TEMA DEGLI APPALTI A FAVORE DEI
DIPENDENTI DELLA CITTA DI TORINO
3

CITTA' DI TORINO

Durata 3 ORE
Data conseguimento 2023
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Titolo corso
Modulo

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Data conseguimento

Titolo corso

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Data conseguimento

Titolo corso

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Data conseguimento

Titolo corso

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Data conseguimento
Titolo corso

Modulo

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Data conseguimento
Titolo corso

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Data conseguimento
Titolo corso

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Con test finale
Data conseguimento

Titolo corso
Modulo

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
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CYBER GURU
PRESENTAZIONE CYBER GURU
CITTA' DI TORINO

1 ORE
2023

PARTENARIATO TERZO SETTORE E P.A.
CITTA' DI TORINO

16 ORE
2022

CORSO GOOGLE WORKSPACE - WEBINAR
CITTA' DI TORINO

3 ORE
2022

CORSO SULLA DISPERSIONE PRODUTTIVA - ADLER
CITTA' DI TORINO

9 ORE
2022

CYBERSECURITY NELLA CITTA DI TORINO: PIU CONSAPEVOLEZZA PER
MENO RISCHI
WEBINAR PO

CITTA' DI TORINO

2.50 ORE
2022

AGGIORNAMENTO SULLE NOVITA PIATTAFORMA MEPA - Acquisto di
beni/servizi
CITTA' DI TORINO

4 ORE
2022

INTRODUZIONE AL DESIGN THINKING - COME PROGETTARE SOLUZIONI DI
SUCCESSO.PERCORSO FORMATIVO ONLINE
CITTA' DI TORINO

2 ORE
Si
2022

FORMAZIONE CFL 2022/2023
PROJECT MANAGEMENT
CITTA' DI TORINO

Durata 14 ORE
Data conseguimento 2022
Pagina 4 - Curriculum vitae di MELIS, CINZIA
Aggiornato al  24-05-2024



Titolo corso

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Con test finale
Data conseguimento

Titolo corso

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Data conseguimento
Titolo corso

Modulo

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Data conseguimento
Titolo corso

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Con test finale
Data conseguimento

Titolo corso

Modulo

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Con test finale
Data conseguimento

Titolo corso

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Con test finale
Data conseguimento

Titolo corso

Modulo

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

*) CITTA DI TORINO

CORSO ONLINE LA GESTIONE CONTABILE DEGLI ENTI LOCALI - ELEMENTI
CITTA' DI TORINO

6 ORE
Si
2021

| BENI COMUNI DELLA CITTA' DI TORINO - WEBINAR Il Regolamento per il
governo dei beni comuni urbani della Citta di Torino
CITTA' DI TORINO

2 ORE
2021

PERCORSO ONLINE COMPETENZE DIGITALI DI BASE PER | DIPENDENTI
DEL COMUNE DI TORINO
ASSESSMENT COMPETENZE DIGITALI

CITTA' DI TORINO

1 ORE
2021

CORSO PER LA CERTIFICAZIONE DI PROFITTO STRUMENTI GSUITE -
MEET, CALENDAR, DRIVE, MODULI, DOCUMENTI, FOGLI
CITTA' DI TORINO

30 ORE
Si
2020

FORMAZIONE ONLINE CONOSCERE PER PREVENIRE E CONTRASTARE LA
VIOLENZA DI GENERE: 1 MODULO BASE - 2 MODULO AVANZATO - 3
APPROFONDIMENTO

BASE

CITTA' DI TORINO

5 ORE
Si
2020

FORMAZIONE ONLINE OBBLIGATORIA DLGS 81/2008 E SMI "EMERGENZA
EPIDEMIOLOGICA COVID-19: MISURE E COMPORTAMENTI DA ADOTTARSI
NEI LUOGHI DI LAVORO COMUNALI"

CITTA' DI TORINO

3 ORE
Si
2020

CORSO ONLINE | RAPPORTI DI LAVORO: 1 ESONERI, CONGEDI E
PERMESSI - 2 FERIE E PERMESSI
PARTE 2

CITTA' DI TORINO

Durata 2 ORE
Con test finale Si
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Data conseguimento 2020

Titolo corso CORSI DI LINGUA INGLESE

Nome e tipo di istituto di istruzione  CITTA' DI TORINO
o formazione

Durata 30 ORE

Con test finale Si

Data conseguimento 2018

Titolo corso PERCORSO FORMATIVO/SELETTIVO PER L'IDONEITA A POSIZIONE

ORGANIZZATIVA -SECONDO MODULO "FORMAZIONE SPECIALISTICA"
Nome e tipo di istituto di istruzione  CITTA' DI TORINO
o formazione

Durata 20 ORE

Con test finale Si

Data conseguimento 2018

Titolo corso PERCORSO FORMAZIONE-SELEZIONE PER IDONEITA' A RUOLO DI

POSIZIONE ORGANIZZATIVA
Nome e tipo di istituto di istruzione  CITTA' DI TORINO
o formazione

Durata 20 ORE

Con test finale Si

Data conseguimento 2017

Titolo corso LAVORO DI GRUPPO

Nome e tipo di istituto di istruzione  CITTA' DI TORINO
o formazione

Durata 38 ORE
Data conseguimento 2017
Titolo corso 3/2015 CORSO BASE DI EXCEL

Nome e tipo di istituto di istruzione  CITTA' DI TORINO
o formazione

Durata 12 ORE

Data conseguimento 2015

Titolo corso CORSO DI SPECIALIZZAZIONE PER RSPP E ASPP - D.LGS. 81/2008 E D.LGS.
195/03 - MODULO B

Modulo B

Nome e tipo di istituto di istruzione  C.S.A.O.
o formazione

Durata 26 ORE

Con test finale Si

Data conseguimento 2010

Titolo corso CORSO DI BASE PER RSPP E ASPP - D.LGS. 81/2008 E D.LGS. 195/03 -
MODULO A

Modulo A

Nome e tipo di istituto di istruzione  C.S.A.O.
o formazione

Durata 30 ORE

Con test finale Si

Data conseguimento 2010

Titolo corso CORSO PER ADDETTI AL PRIMO SOCCORSO - D.LGS. 81/2008 E D.M. 388/03
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Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Con test finale
Data conseguimento

Titolo corso

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Con test finale
Data conseguimento

Titolo corso

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Con test finale
Data conseguimento

Titolo corso

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Con test finale
Data conseguimento

Titolo corso

Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Durata

Con test finale
Data conseguimento

ECDL

Ente erogatore
Livello
Data di conseguimento

ETEROVALUTAZIONE

*) CITTA DI TORINO

CITTA' DI TORINO

12 ORE
Si
2009

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI NELLA PUBBLICA
AMMINISTRAZIONE
CITTA' DI TORINO

12 ORE
Si
2007

ADDETTI ALLEMERGENZA D.LGS 626/94
C.S.AO.

4 GIORNI
Si
2003

PROGRESSIONE VERTICALE VERSO IL PROFILO DI RESPONSABILE
SERVIZI DI COMUNICAZIONE
CITTA' DI TORINO

90 ORE
Si
2003

MICROSOFT WORD 6.0
CITTA' DI TORINO

35 ORE
Si
1997

AICA
BASE (7 esami/3 anni)
12/10/2005

Digital badge rilasciati dalla Citta di Torino

a ELEMENTI DI BASE DEL MANAGEMENT (modelli e problemi, metodi e strumenti)
Link:
https://www.cboxigc.com/assertions/256401E1-EAA5-487B-BE36-DC86F5B5C6D4
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7] CITTA DI TORINO

Intervento a supporto del Personale Direttivo per la gestione della Dispersione Produttiva. Edizione
2022

Link:

https://www.choxiqc.com/assertions/57C8D5EB-609E-4E58-A73A-CEDDCBBOE78A

Lavorare con gli strumenti della Google Suite
s Link:
.2 https://www.cboxigc.com/assertions/6B6318A7-654D-46A6-9D6A-CFO066C71ECEL
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